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        1. ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ

1.2.  1.1. Инструкция определяет и устанавливает порядок по организации обращения с отходами производства, образующимися в процессе производственной деятельности на ОАО «Смолевичский опытно-механический завод»
1.3. Юридический адрес производства: 222201, Минская обл., г.Смолевичи, ул. Торговая, 16. Предприятие действует на основании Устава, руководителем является директор. Регистрационный номер респондента 05764541, учетный номер плательщика 600017309.

1.4. Отходы производства – отходы, образующиеся в процессе
производства продукции или энергии, выполнения работ или оказании услуг, предназначенных для реализации.

2. ОТВЕТСТВЕННЫЕ ЗА ОРГАНИЗАЦИЮ ОБРАЩЕНИЯ С    ОТХОДАМИ ПРОИЗВОДСТВА

2.1. Ответственным  лицом  по  заводу за организацию
работ по обращению с отходами  производства является  инженер по охране труда.

2.2. Ответственными  лицами  за  организацию обращения  и
учета отходов в структурных подразделениях завода являются
должностные лица, назначенные приказом директора.

2.3.
Ответственным лицом за организацию обращения и учета
отходов на территории завода при сборе отходов в контейнера
(отходы (смет) от уборки территорий промышленных предприятий и организаций, отходы производства, подобные отходам жизнедеятельности населения) является заведующий хозяйством. 

2.4.В обязанность ответственных лиц входит организация временного хранения, раздельный сбор,   первичный   учет   и   передача   образовавшихся   отходов производства на склад. 

2.5. Ответственные лица ведут журнал первичного учета отходов производства по форме согласно приложению №1.

2.6. Заведующий складом ведет журнал общего учета отходов (приложение№2). 
        2.7. Ответственным лицом за своевременную сдачу на утилизацию или переработку производственных отходов являются:


- заведующий складом- опилки и стружка при изготовлении фрезерованных деталей, металлическая тара, загрязненная ЛКМ, стружка стальная незагрязненная, лом стальной несортированный, лом чугунный несортированный, лом алюминия несортированный, проволока медная, лом медных сплавов несортированный;


- начальник отдела ЭТО- свинцовые аккумуляторы отработанные неповрежденные с не слитым электролитом, ртутные лампы отработанные, люминесцентные трубки отработанные, изношенные шины с металлокордом, смесь нефтепродуктов отработанных;

- заведующий хозяйством- опилки древесные, загрязненные минеральными маслами( содержание масел- 15% и более), отходы бумаги и картона от канцелярской деятельности и делопроизводства, абразивные круги отработанные, лом отработанных абразивных кругов, отработанная шлифовальная шкурка, ветошь, загрязненная лакокрасочными материалами, обтирочный материал, загрязненный маслами (содержание масел- 15% и более), отходы производства, подобные отходам жизнедеятельности населения, отходы (смет) от уборки территорий промышленных предприятий и организаций.

3. ОБРАЗОВАНИЕ ОТХОДОВ ПРОИЗВОДСТВА

3.1. На ОАО «Смолевичский опытно-механический завод» образуются производственные отходы, указанные в перечне источников образования отходов производства (приложение №3).
Согласованы и утверждены нормативы образования отходов производства (приложение №4).

   4. УЧЕТ ОТХОДОВ ПРОИЗВОДСТВА

4.1.
Учет     отходов     -     это     система     непрерывного
документального   отражения   информации   о   количественных   и
качественных показателях отходов, а также обращение с ними.
4.2.
На предприятии система ведения учета включает:
· ведение первичного учета отходов в местах их образования;

· ведение единого учета отходов;

· инвентаризацию отходов.

4.3.
Первичный учет отходов в местах их образования ведется в журналах  первичного   учета   по   установленной   форме
(приложение №1) в рамках структурной единицы.
Учетную запись в журнале первичного учета отходов делают руководители структурных подразделений после взвешивания и передачи образовавшихся отходов на склад для временного хранения в день передачи.
        4.4. Журнал общего учета образовавшихся отходов производства (приложение №2) находится у заведующего складом. Запись в журнал общего учета отходов производства вносится после получения образовавшихся отходов на временное хранение.
      Ответственным  лицом  является   заведующий складом. Журнал общего учета должен быть пронумерован,   прошнурован,   подписан  директором, заверен печатью.

       4.5.На заводе один раз в год проводится
инвентаризация отходов производства.

Перед проведением инвентаризации назначается комиссия, устанавливается порядок проведения инвентаризации, сроки проведения, ответственные должностные лица за организацию и проведение инвентаризации, сроки предоставления результатов (актов) на утверждение.

5. СБОР И ХРАНЕНИЕ ОТХОДОВ ПРОИЗВОДСТВА

        5.1.Сбор и размещение отходов производства на заводе
осуществляется согласно утвержденной и согласованной инструкции по обращению с отходами производства.

5.2.Сбор и  временное хранение  всех  видов отходов от  момента образования до дальнейшего размещения осуществляется раздельным способом, не допуская смешивания, места хранения указаны на картах - схемах мест образования и мест хранения производственных отходов (приложение №5,№6).
5.3.Способ сбора и временного хранения отходов определяется классом опасности отходов, их физико-химическими характеристиками. По токсичности отходы классифицируются в зависимости от опасности развития отравления согласно ГОСТ 12.1.007-76 «Вредные вещества. Классификация и общие требования безопасности»:
первый класс - отходы чрезвычайно опасные (ртутные лампы отработанные, люминесцентные трубки отработанные) хранятся в герметизированной таре. Свинцовые аккумуляторы отработанные неповрежденные с не слитым электролитом хранятся в специально отведенном месте ;
второй класс - отходы высокоопасные. В случае их образования хранятся в закрытой таре (ящики, пластиковые пакеты 

и емкости, мешки);
третий класс - отходы умеренно опасные. В случае их образования хранятся в полиэтиленовых мешках и пакетах, в хлопчатобумажных, тканевых мешках, навалом в бочках и других емкостях, навалом в металлических ящиках, контейнерах;
четвертый класс - отходы малоопасные. В случае их образования хранятся открыто, навалом, насыпью в специальном месте или контейнере для отходов;
без класса - отходы неопасные (изношенные шины с металлокордом, уличный и дворовой смет и т.д. ). Хранятся открыто, навалом, насыпью в специальном месте или контейнере для отходов.
       5.4.Контейнеры для сбора отходов производства, подобные отходам жизнедеятельности населения, отходов (смета) от уборки территорий промышленных предприятий и организаций должны иметь крышки.

       5.5.Контейнеры и другая тара для сбора отходов должны обозначать вес максимально нагружаемого груза и собственный вес.

       5.6.Порядок учета, хранения и сдачи обезвреживание отработанных люминесцентных трубок и отработанных ртутных ламп регламентируется отдельной инструкцией.

       5.7.Сбор    отходов    черных    и    цветных    металлов    должен осуществляться раздельно.

       5.8.Отходы производства, подобные отходам жизнедеятельности населения, отходы (смет) от уборки территорий промышленных предприятий и организаций собирается  в  установленных местах. По мере накопления контейнеров организовывается вывоз отходов на захоронение.
        5.9.Сбор отходов бумаги и картона от канцелярской деятельности и делопроизводства осуществляется  во всех структурных подразделениях завода в картонные коробки или насыпью в отдельно отведенном помещении. При наполнении картонные коробки взвешиваются на товарных весах и сдаются на  склад   по   акту   передачи. 
         5.10.Объем накопления отходов бумаги и картона от канцелярской деятельности и делопроизводства составляет  одну транспортную единицу –0,8 тонны.
Местом хранения отходов бумаги и картона от канцелярской деятельности и делопроизводства является специально выделенное помещение в административном корпусе. 
Далее отходы бумаги и картона от канцелярской деятельности и делопроизводства вывозятся для переработки.
5.11.Сбор опилок древесных, загрязненных минеральными маслами (содержание масел- 15% и более), абразивные круги отработанные, лом отработанных абразивных кругов, ветошь, загрязненная лакокрасочными материалами, обтирочный материал, загрязненный маслами (содержание масел 15% и более), отходы производства, подобные отходам жизнедеятельности населения, отходы (смет) от уборки территорий промышленных предприятий и организаций, отработанная шлифовальная шкурка собираются раздельно   по   каждому   виду   этих   отходов   в   специальные металлические    контейнера, установленные на производственном участке.
Далее данные отходы загружаются в транспортное средство и вывозятся на объекты захоронения - полигон ТБО КУП «Смолевичское ЖКХ».

Объем накопления – одна транспортная единица – 5тонн.

Отходы производства, подобные отходам жизнедеятельности населения собираются в отдельные контейнеры и вывозятся для захоронения по нормам установленным СанПиН Республики Беларусь. 
5.12.Изношенные шины с металлокордом, образующиеся в результате замены, собираются и накапливаются в гараже. 
Далее изношенные шины грузовым транспортом доставляются на предприятия для дальнейшей утилизации.

Объем накопления – 40 штук.
 5.13.Сбор смеси нефтепродуктов отработанных   осуществляется    из мест образования (производственное оборудование и автотранспортная техника)   в герметичные емкости, не  допускающие разлива. Емкости устанавливаются на поддоне около гаража или ином месте.
Далее автотранспортом перевозится для дальнейшего использования на предприятия переработки.
Объем накопления – 5 двухсотлитровых бочек.
5.14.
Начальник отдела ЭТО и  заведующая складом,    списанное    по    акту    технологическое оборудование взвешивают на весах и доставляют на площадку для металлолома. Стружка стальная незагрязненная, лом стальной несортированный, лом чугунный несортированный, лом алюминия несортированный собирается и складируется в контейнера, установленные на участке. После заполнения контейнеров отходы вывозятся из участка на площадку для металлолома и по мере накопления в объеме одной транспортной единицы вывозится для дальнейшей утилизации.
  Объем накопления - одна транспортная единица - 40 тонн.
Специальным транспортом указанные отходы вывозятся на предприятия переработки.
5.15. Лом медных сплавов несортированный, проволока медная сдаются на склад, взвешиваются на товарных весах. Хранение осуществляется в закрытом металлическом ящике на складе.
Одна транспортная единица – 0,5 тонна. 
Автотранспортом завода указанные отходы доставляются на предприятия переработки.

5.16. Свинцовые аккумуляторы отработанные неповрежденные с не слитым электролитом временно складируются в специальное помещение в гараже для дальнейшего их вывоза.

Объем  накопления - одна транспортная единица –0,5 тонны. 
Автотранспортом завода указанные отходы доставляются на предприятия переработки. 
5.17.Металлическая тара, загрязненная ЛКМ накапливается в объеме одной транспортной единицы- 2 тонны и передается предприятиям на переработку. 

6.ИСПОЛЬЗОВАНИЕ И ОБЕЗВРЕЖИВАНИЕ ОТХОДОВ ПРОИЗВОДСТВА

6.1. На использование передаются следующие отходы:
· лом медных сплавов не сортированный;

· металлическая тара, загрязненная ЛКМ;

· стружка стальная незагрязненная;

· лом стальной несортированный;

· лом чугунный несортированный;

· лом алюминия несортированный;

· проволока медная;

· свинцовые аккумуляторы отработанные с не слитым электролитом;

· изношенные шины с металлокордом.

· 6.2. На обезвреживание передаются следующие отходы:

· ртутные лампы отработанные;

- люминесцентные трубки отработанные. 


7. ЗАХОРОНЕНИЕ ОТХОДОВ ПРОИЗВОДСТВА


7.1. Захоронению подвергаются следующие отходы, на основании выданного разрешения на захоронение (приложение №7):

· отходы производства, подобные отходам жизнедеятельности населения;

· обтирочный материал, загрязненный маслами (содержание масел 15% и более;

· абразивные круги отработанные, лом отработанных абразивных кругов;

· отработанная шлифовальная шкурка;

· ветошь, загрязненная лакокрасочными материалами;

· отходы (смет) от уборки территорий промышленных предприятий и организаций;

· опилки древесные, загрязненные минеральными маслами (содержание масел 15% и более).

8. ПЕРЕВОЗКА ОТХОДОВ ПРОИЗВОДСТВА
        8.1. Перевозка производственных отходов в ОАО «Смоле- вичский опытно- механический завод» осуществляется исходя из свойств, агрегатного состояния, класса опасности отходов.

        8.2. Перевозка  смеси нефтепродуктов отработанных, осуществляется в металлических герметичных емкостях (бочках), не допускающих разлива.

8.3. Ртутные лампы отработанные, люминесцентные   трубки отработанные,   перевозятся   в   картонной   заводской
упаковке в соответствии с инструкцией.
Побитые отработанные ртутьсодержащие лампы собираются, хранятся и перевозятся в специальном герметичном металлическом ящике.
8.4.
При    перевозке    опасных    отходов    производства    на
обезвреживание    или    использование,    неопасных    отходов    на
обезвреживание  или  размещение  выписывается  сопроводительный паспорт перевозки отходов производства.
Ответственными лицами за составление паспорта перевозки отходов являются:
   - заведующий хозяйством (все отходы, что вывозятся на полигон ТБО КУП «Смолевичское ЖКХ»);
   - заведующий складом.
Паспорт перевозки составляется в 2-х экземплярах, при одновременной перевозке нескольких видов отходов одному получателю составляется один паспорт, при одновременной перевозке нескольких видов отходов, по разным получателям, составляется столько паспортов, сколько получателей. При составлении паспорта перевозки заполняются все позиции.

Ответственные лица за составление паспорта перевозки, хранят их в отдельной папке.

Инженер по охране труда                      Кулинкович В.А.

«___»__________20___г.
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