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I. ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ

1. Первичный инструктаж на рабочем месте в соответствии с «Инструкцией о порядке подготовки (обучения), переподготовки, стажировки, инструктажа, повышения квалификации и проверки знаний работающих по вопросам охраны труда (постановление Министерства труда и социальной защиты Республики Беларусь от 28.11.2008 N 175) проводится с лицами:

· принятыми на работу;

· переведенными из одного подразделения в другое или с одного объекта на другой;

· участвующими в производственном процессе, привлеченными к работам в организации или выполняющими работы по заданию организации;

· после получения второй и последующих профессий и обучения по виду работ.

2. Перед проведением первичного инструктажа на рабочем месте у работника проверяются, или уточняются через отдел кадров, документы, подтверждающие его профессиональное обучение (обучение смежным профессиям), по видам работ. 
3. Первичный инструктаж на рабочем месте проводится также с работниками других организаций, в том числе командированными, при участии их в производственном процессе или выполнении работ на территории организации.

4. Первичный инструктаж на рабочем месте по охране труда совмещается с проведением первичного противопожарного инструктажа.
5. В ходе инструктажа доводятся:
· требования инструкций по охране труда по профессии (смежным профессиям), по видам выполняемых работ и технологического процесса, согласно утвержденного для этого рабочего места перечня инструкций;

· основные опасности и риски, недопустимые риски в организации;

· меры пожарной безопасности на рабочем месте;

· порядок прохождения стажировки и обучения по 20-ти часовой программе предмета «Охрана труда». 
6. Повторный инструктаж проводится не реже чем 1 раз в 6 месяцев в объеме Программы первичного инструктажа на рабочем месте.

II. ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВНЫХ ВОПРОСОВ ПЕРВИЧНОГО ИСТРУКТАЖА НА РАБОЧЕМ МЕСТЕ (ПОВТОРНОГО)
1. Общие сведения о технологическом процессе и оборудовании на данном рабочем месте, производственном участке, в цехе. 
2. Основные опасности и риски при производстве работ по профессии и выполняемых видах работ, возникающие при данном технологическом процессе. Карты опасностей и рисков, Реестр недопустимых рисков. 
3. Средства индивидуальной защиты на данном рабочем месте и правила пользования ими.

4. Порядок безопасного передвижения работающих по территории цеха, участка, между объектами.

5. Порядок подготовки к работе (проверка исправности оборудования, пусковых приборов, инструмента и приспособлений, блокировок, заземления и других средств защиты).

6. Опасные зоны машины, механизма, прибора. Средства безопасности оборудования (предохранительные, тормозные устройства и ограждения, системы блокировки и сигнализации, знаки безопасности). Требования по предупреждению электротравматизма.

7. Внутрицеховые транспортные, грузоподъемные средства и механизмы. Требования безопасности при погрузочно-разгрузочных работах и транспортировке грузов.

8. Безопасные приемы и методы работы, организация и содержание рабочего места.

9. О производственных установках с  повышенной  пожарной  опасностью,  об используемых на участке пожароопасных веществах и материалах,  мерах предотвращения пожаров  и  загораний.

Места для курения. Первичные средства пожаротушения, их размещение на участке работы. Способы применения имеющихся на участке средств пожаротушения, противоаварийной защиты и сигнализации. Расположение ближайшего телефона. Правила поведения в случае возникновения пожара в соответствии с планами эвакуации при пожаре, в объеме инструкций действия персонала при возникновении пожара.
10. Характерные причины случаев производственных травм, аварий, взрывов, пожаров. Меры по предотвращению производственных травм, аварий, взрывов, пожаров. 
11. Отработка вопросов по действиям работника в аварийных ситуациях в объеме раздела 4 инструкций по охране труда.

12. Запись в «Журнале регистрации инструктажа по охране труда»:
· в графе 2 – дата проведения инструктажа;

· в графе 3 – фамилия, инициалы  инструктируемого;

· в графе 4 – профессия инструктируемого;

· в графе 5 – первичный на рабочем месте (повторный);

· в графе 6 – при приеме на работу (при переводе с объекта);

· в графе 7 – наименование программ и номера инструкций по охране труда, по которым проводится инструктаж.

13. Роспись инструктируемого в «Журнале регистрации инструктажа по охране труда» в графе 9, ознакомление (выдача)  под роспись на обратной стороне инструкций по охране труда по профессии (смежным профессиям) и видам работ. 
14. При приеме на работу:

· представление руководителю стажировки и доведение количества смен с указанием продолжительности стажировки: с_____по_____;

· доведение порядка практического обучения по темам 9 и 10  20-ти часовой программы предмета «Охрана труда». Определение видов работ по которым работник будет проходить дополнительное обучение согласно «Перечня видов работ, отсутствующих в квалификационных характеристиках профессий рабочих, для допуска к выполнению которых требуется специальное обучение»;
· доведение даты проверки знаний по охране труда для последующего допуска к самостоятельной работе.

Программу составил                         ______________________
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