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ПРЕДПРИЯТИЕ
	УТВЕРЖДАЮ

Руководитель «Предприятия»
________________     Ф.И.О.
«_____»____________2008 г.


УЧЕБНАЯ  ПРОГРАММА 

обучения внутренних аудиторов по СУОТ
Проведение внутренних аудитов систем управления охраной труда, созданных  на основе СТБ 18001-2005 «Системы управления охраной труда. Общие требования»
1 Введение в управление охраной труда (___ часов)
Основные принципы СУОТ.
Методология управления по циклу PDCA.
Общие требования СТБ 18001.

2 Политика в области охраны труда (___ часов)
Основные положения политики.
Взаимосвязь политики и других элементов стандарта.

3 Идентификация опасностей, оценка рисков и управление рисками (___ часов)
Термины и определения (опасные и вредные производственные факторы, опасность, риск, идентификация опасностей, оценка риска).
Классификация опасных и вредных производственных факторов.
Исходная информация для идентификации опасностей, оценки рисков и управления рисками.
Тяжесть последствий.
Классификация рисков.
Решения по результатам оценки рисков. 
Основные методы оценки рисков.
Управление рисками.
Оформление результатов оценки рисков.
Необходимые процедуры, документы, записи.

4 Цели и программы управления охраной труда (___ часов)

Определение целей в области охраны труда.
Требования к целям в области охраны труда.
Основные положения программы управления охраной труда.
Необходимые процедуры, документы, записи.

5 Структура и ответственность (___ часов)

Распределение ответственности и полномочий.
Ответственность и полномочия высшего руководства.
Представитель руководства, его функции.
Ответственность и полномочия руководителей подразделений.
Ответственность и полномочия уполномоченных по охране труда.
Необходимые процедуры, документы, записи.
6 Консультирование и обмен информацией (___ часов)

Коммуникации: внешние, внутренние.
Ответственность и полномочия общественных инспекторов.
Необходимые процедуры, документы, записи.

7 Документация. Управление документацией. Записи и управление записями (___ часов)

Документы:

· Виды документов.

· Руководящий документ.

· Подход к построению документации (иерархия документации).

· Требования к документации.

· Требования к управлению документацией.

· Необходимые процедуры, документы, записи.
Записи:

· Виды записей.

· Требования к записям.

· Требования к управлению записями.

· Необходимые процедуры, документы, записи.

8 Управление операциями (___ часов)

Требования к управлению операциями.
Необходимые процедуры, документы, записи.

9 Измерение эффективности и мониторинг (___ часов)

Термины и определения.
Элементы СУОТ, подлежащие измерениям и мониторингу.
Что должны предусматривать процедуры для мониторинга и измерения эффективности в области охраны труда?
Предупреждающий и последующий мониторинги.
Методы, используемые для мониторинга.
Требования к измерительному оборудованию.
Необходимые процедуры, документы, записи.

10 Несчастные случаи, инциденты, несоответствия, корректирующие и предупреждающие действия (___ часов)

Термины и определения.
Документы, определяющие порядок расследования несчастных случаев на производстве.
Виды несоответствий.
Как исправить несоответствия и устранить причину?
Основные положения процедуры по расследованию несчастных случаев, инцидентов, несоответствиям, корректирующим и предупреждающим действиям.
Корректирующие и предупреждающие действия.
Проведение анализа несоответствия, несчастного случая и инцидента.
Учет результатов мониторинга.
Необходимые процедуры, документы, записи.

11 Введение в аудит СУОТ (___ часов)

Термины и определения.
Виды аудитов. Особенности аудитов.
Цели аудита.
Что включает деятельность по проведению аудита?
Семь «друзей» аудита.
Необходимые процедуры, документы, записи.

12 Анализ со стороны руководства (___ часов)

Цель анализа со стороны высшего руководства.
Исходная информация для анализа.
Планирование анализа со стороны высшего руководства.
Вопросы, которые следует обсудить в ходе анализа.
Механизмы обеспечения постоянного улучшения.
Необходимые процедуры, документы, записи.

13 Проведение аудитов  (___ часов)

Аудитор. Роль, ответственность и квалификация

· Требования к компетентности аудитора.
· Профессионализм и личные качества аудитора.
· Ответственность и полномочия аудитора. 
Планирование и руководство аудитом. Подход к аудиту. Вопросы психологии и общения
· Назначение руководителя. Ответственность и полномочия руководителя.

· Составление календарного плана. 

· Определение целей, области действия и  критериев аудита. Определение осуществимости (возможности проведения) аудита.

· Подбор команды по аудиту. 

· Составление программы аудита.

· Подготовка рабочих документов.

· Методы и средства, используемые при сборе информации.

· Сбор данных.

Выполнение аудита. Контрольные листы
· Проведение анализа документов.

· Интервью. Наблюдения.
· Свидетельства аудита.

· Формы контрольных листов.

Отчет об аудите. Отчеты о несоответствиях. Устранение несоответствий
· Содержание отчета об аудите.

· Содержание отчета о несоответствиях. 

· Устранение несоответствий.
14 Проведение проверки знаний на допуск к проведению внутренних аудитов  
Начальник ООТ ______________________
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